
 

 УТВЕРЖДЕНО 

Приказом БУК ВО «ВОДБ»  

от 27 марта 2023 г. № 8 (осн.) 

(приложение 1) 

 

Положение об обработке и защите персональных данных в 

БУК ВО «ВОДБ» (далее — Положение) 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации; 

Основами законодательства Российской Федерации о культуре                    

от 9 октября 1992года 3612-1; 

Федеральным законом от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»; 

Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном 

деле в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете»; 

Федеральным законом от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации;  

Указом Президента Российской Федерации от 7 сентября 2010 года      № 

1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы 

Российской Федерации»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 

года № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете»;  

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 

2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств, 

автоматизации»;  

постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 

года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных»;  

приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 5 сентября 2013 



 

года № 996 «Об утверждении требований и методов по обезличиванию 

персональных данных»;  

приказом Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых телекоммуникаций от 24 февраля 

2021 года № 18 «Об утверждении требований к содержанию согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения»;  

приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 

2015 года № 526 «Об утверждении правил организации хранения, 

комплектования, учета и использования документов Архивного фонда 

Российской Федерации и других архивных документов в органах 

государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»;  

приказом Росархива от 20 декабря 2019 года № 236 «Об утверждении 

Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;  

законом Вологодской области от 10 февраля 2008 года № 1749-03 «О 

премиях Вологодской области»;  

законом Вологодской области от 27 февраля 2009 года № 1968-03 «О 

государственных грантах Вологодской области в сфере культуры»;  

постановлением Правительства области от 9 сентября 2013 года № 914 

«О государственной информационной системе «Телефонный справочник 

Правительства Вологодской области»;  

приказом Департамента культуры и туризма Вологодской области от 

27.07.2022 года № 17 «Об утверждении Устава БУК ВО «ВОДБ»; 

постановлением Правительства области от 28 марта 2016 года № 288 «О 

создании единой централизованной информационной системы бюджетного 

(бухгалтерского) учета и отчетности»;  

постановлением Правительства области от 04 июля 2016 года № 567 «О 

порядке присуждения государственных премий Вологодской области 

государственных премий Вологодской области»;  

постановлением Правительства области от 23 декабря 2019 года № 1256 

«О реализации закона области «О государственных грантах Вологодской 

области в сфере культуры»;  

постановлением Правительства области от 15 июня 2020 года № 693 «О 

передаче полномочий органов исполнительной государственной власти 

области (подведомственных казенных учреждений)»; 

постановлением Губернатора области от 6 октября 2017 года № 300 «О 

передаче функций по ведению бюджетного бухгалтерского учета и 

составлению отчетности органов исполнительной государственной власти 

области и государственными учреждениями области»;  



 

постановлением Губернатора области от 23 марта 2020 года № 64 «Об 

учреждении Почетного звания области «Заслуженный работник культуры 

Вологодской области»; 

приказом Департамента культуры от 27 февраля 2023 года № 30 «О 

поощрениях Департамента культуры Вологодской области»; 

1.2. Положение определяет порядок обработки и защиты персональных 

данных в БУК ВО «ВОДБ» и меры по обеспечению безопасности 

персональных данных. 

1.3. В настоящем Положении используются понятия, применяемые в 

значениях, определенных в Федеральном законе от 27 толя 2006 года № 152-

ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных 

данных»). 

1.4. В БУК ВО «ВОДБ» обрабатываются персональные данные:  

лиц, поступающих на работу в БУК ВО «ВОДБ»; 

лиц, являющихся работниками БУК ВО «ВОДБ», а также близких 

родственников указанных лиц; 

иных физических лиц, персональные данные которых представлены в 

БУК ВО «ВОДБ» в рамках осуществления деятельности в соответствии с 

Уставом учреждения (далее — субъекты персональных данных, уставная 

деятельность). 

Перечень персональных данных, обрабатываемых в БУК ВО «ВОДБ» в 

связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с осуществлением 

уставной деятельности, изложен в приложении 1 к настоящему Положению. 

1.5. Обработка персональных данных в БУК ВО «ВОДБ» осуществляется 

в целях реализации функций, возложенных на БУК ВО «ВОДБ», 

определяемых федеральными законами, Уставом БУК ВО «ВОДБ», 

утвержденным приказом Департамента культуры и туризма Вологодской 

области от 27 июля 2022 года № 17, иными нормативными правовыми актами. 

1.6. Персональные данные субъектов персональных данных являются 

сведениями конфиденциального характера (за исключением случаев, 

установленных федеральными законами), а в случаях, установленных 

федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, — сведениями, составляющими государственную 

тайну. 

1.7. БУК ВО «ВОДБ» является оператором, организующим и 

осуществляющим обработку персональных данных, а также является 

поставщиком информации в следующие информационные системы: 

Единая централизованная информационная система бюджетного 

(бухгалтерского) учета и отчетности (далее — ЕЦИС); 

Государственная информационная система Модуль исполнения 

контрактов Вологодской области (далее — МИК); 

Региональная информационная система в сфере закупок (далее – РИС 

ЗВО). 



 

Государственная информационная система органов исполнительной 

государственной власти области «Обращения граждан» (далее – ГИС 

«Обращения граждан»); 

Система автоматизации библиотек «ИРБИС 64+» 

1.8. Обязанности по обработке персональных данных возлагаются на лиц, 

работающих в БУК ВО «ВОДБ», в соответствии с перечнем должностей, 

замещение которых предусматривает осуществление обработки 

персональных данных, трудовыми договорами, заключаемыми с ними, 

должностными инструкциями. 

Перечень должностей в БУК ВО «ВОДБ», замещение которых 

предусматривает осуществление обработки персональных данных, изложен в 

приложении 2 к настоящему Положению. 

1.9. Оператор (должностные лица, осуществляющие обработку 

персональных данных) при обработке персональных данных обладает 

полномочиями и исполняет обязанности, установленные Федеральным 

законом «О персональных данных», Трудовым кодексом Российской 

Федерации, настоящим Положением и иными нормативными правовыми 

актами области. 

1.10. Лица, непосредственно осуществляющие обработку персональных 

данных, в обязательном порядке под роспись знакомятся с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

с требованиями к защите персональных данных, настоящим Положением, 

локальными актами оператора по вопросам обработки персональных данных 

и документами, устанавливающими обязанности данных лиц по соблюдению 

требований конфиденциальности и безопасности персональных данных. 

1.11. В случае попытки кого-либо получить от лиц, осуществляющих 

обработку персональных данных, сведения, являющиеся персональными 

данными, а также о причинах и условиях возможной утечки этих данных 

указанные лица обязаны сообщать лицу, ответственному за организацию 

обработки персональных данных в БУК ВО «ВОДБ» в соответствии с 

приказом БУК ВО «ВОДБ» (далее - лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных), как только им стало известно. 

1.12. В случае установления факта неправомерной или случайной 

передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 

повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных (далее - 

инцидент), лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных незамедлительно сообщает директору БУК ВО «ВОДБ».  

На основании сообщения лица, ответственного за организацию работы с 

персональными данными директор БУК ВО «ВОДБ» организует проведение 

внутреннего расследования. Внутреннее расследование проводится 

комиссией. Персональный состав комиссии по внутреннему расследованию 

утверждается приказом БУК ВО «ВОДБ» с включением в его состав 



 

заместителя директора БУК ВО «ВОДБ», специалиста кадровой и правовой 

службы БУК ВО «ВОДБ». 

Результаты внутреннего расследования инцидента оформляются 

заключением комиссии по внутреннему расследованию, которое 

подписывается всеми членами комиссии. 

Комиссия по внутреннему расследованию инцидента обеспечивает 

подготовку и представление в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных в сроки, установленные частью 3.1 статьи 21 

Федерального закона «О персональных данных», следующих уведомлений, 

подписанных лицом, ответственным за организацию обработки персональных 

данных в БУК ВО «ВОДБ»: 

1) уведомление, содержащее информацию об обстоятельствах 

инцидента, о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав 

субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном 

правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также сведения о лице, 

уполномоченном на взаимодействие с уполномоченным органом по защите 

прав субъектов персональных данных, по вопросам, связанными с 

выявленным инцидентом; 

2) уведомление о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, содержащее информацию об обстоятельствах 

инцидента, об установленных причинах, повлекших нарушение прав 

субъектов персональных данных, и установленном вреде, нанесенном правам 

субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, мерах, направленных на 

предотвращение возникновения подобных инцидентов, а также сведения о 

лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при 

наличии), о привлечении к ответственности работников БУК ВО «ВОДБ», 

действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в 

БУК ВО «ВОДБ»: 

- в течение 1 рабочего дня со дня подписания заключения комиссии по 

внутреннему расследованию информирует директора БУК ВО «ВОДБ» о 

результатах внутреннего расследования произошедшего инцидента, в том 

числе для решения директором БУК ВО «ВОДБ» вопроса привлечения к 

ответственности работников БУК ВО «ВОДБ», действия которых стали 

причиной выявленного инцидента;  

осуществляет контроль исполнения предписанных комиссией по 

внутреннему расследованию мер по устранению последствий 

соответствующего инцидента, мер, направленных на предотвращение 

возникновения подобных инцидентов. 



 

Директор БУК ВО «ВОДБ» по результатам внутреннего расследования 

вправе принять решение о проведении внеплановой внутренней проверки 

соответствия обработки персональных данных в БУК ВО «ВОДБ» 

установленным требованиям к защите персональных данных. 

II. Порядок обработки персональных данных субъектов персональных 
данных 

2.1. Определение объема, содержания и способа обработки персональных 

данных осуществляется в соответствии с заявленными целями и правовым 

основаниями, определяющими их получение.  

2.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки, если иное не предусмотрено сроком действия 

договора с субъектом персональных данных, сроком исковой давности, 

приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 года № 236 

«Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», 

иными нормативными правовыми актами. По достижении целей обработки 

персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении, а 

также по истечении срока хранения персональные данные подлежат 

уничтожению. 

2.3. При обработке персональных данных лиц, поступающих на работу 

в БУК ВО «ВОДБ», работников БУК ВО «ВОДБ» и их близких родственников 

соблюдаются требования, установленные статьей 86 Трудового кодекса 

Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации. 

2.3.1. Персональные данные в течение периода работы в БУК ВО 

«ВОДБ» обрабатываются уполномоченными специалистами в соответствии с 

должностными обязанностями. 

Персональные данные в течение периода работы в БУК ВО «ВОДБ»  

обрабатываются в государственном казенном учреждении Вологодской 

области «Областное казначейство» (далее — ГКУ ВО «Областное 

казначейство») в соответствии с постановлением Правительства области от 15 

июня 2020 года № 693 «О передаче полномочий органов исполнительной 

государственной власти области (подведомственных казенных учреждений)», 

в КУ ВО «Информационно-аналитический центр культуры»  в соответствии с 

Соглашением № 5 от 27.02.2017 «О передаче функций по ведению 

бухгалтерского учета, составлению бухгалтерской, налоговой отчетности, 

отчетности в государственные внебюджетные фонды» учреждение передало 

функции по ведению бухгалтерского учета, составлению бухгалтерской, 



 

налоговой отчетности, отчетности в государственные внебюджетные фонды 

КУ ВО «Информационно-аналитический центр»  с 01.03.2017 года. 

2.3.2. После прекращения трудового договора персональные данные 

лица, содержащиеся: 

на бумажных носителях, хранятся в БУК ВО «ВОДБ» в течение 10 лет, 

после чего передаются в архив БУК ВО «ВОДБ»;  

в ЕЦИС — в течение срока, установленного действующим 

законодательством.  

2.3.3. Персональные данные граждан, претендовавших на работу в БУК 

ВО «ВОДБ», но не прошедших отбор, хранятся на бумажных носителях в БУК 

ВО «ВОДБ» в течение трех лет после обращения в БУК ВО «ВОДБ» с 

вопросом о трудоустройстве, после чего подлежат уничтожению, если не 

возвращены по запросам граждан. 

2.4. Обработка персональных данных иных физических лиц, 

представляемых в БУК ВО «ВОДБ», осуществляется в соответствии с 

требованиями, установленными действующим законодательством и 

настоящим Положением. 

2.4.1. Персональные данные обрабатываются в целях осуществления 

уставной деятельности БУК ВО «ВОДБ», в том числе по: 

рассмотрению обращений физических лиц; 

подготовке наградных документов на присвоение званий, получение 

ведомственных и государственных наград, наград органов государственной 

власти и местного самоуправления, государственных и региональных премий, 

поощрений, дипломов и призов; 

исполнению договоров (контрактов) и ведению расчетов с физическими 

лицами за оказанные услуги (выполненные работы, поставленные товары); 

формированию общественных (волонтерских) объединений при БУК 

ВО «ВОДБ»; 

предоставлению государственных услуг в рамках Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.4.2. Обращения, содержащие персональные данные физических лиц, 

обрабатываются в БУК ВО «ВОДБ» в течение срока рассмотрения обращений. 

В последующем указанные персональные данные хранятся: 

на бумажных носителях - в течение пяти лет со дня рассмотрения 

обращения, сформированные дела передаются в архив БУК ВО «ВОДБ», 

после чего составляются акты о выделении дел к уничтожению; 

в ГИС «Обращения граждан» - в течение срока эксплуатации 

информационной системы и срока хранения, установленного оператором 

информационной системы. 

2.4.3. Персональные данные граждан, связанные с подготовкой 

наградных документов и документов о поощрениях обрабатываются 

уполномоченными специалистами БУК ВО «ВОДБ» и хранятся на бумажных 



 

носителях: документы о представлении к государственным наградам – в 

течение 5 лет, к иным наградам и поощрениям – в течение 3 лет, после чего 

подлежат уничтожению. 

В АИС «Награды» обрабатываются в течение срока подготовки 

наградных документов и в последующем хранятся в течение срока 

эксплуатации системы. 

2.4.4. Персональные данные, обрабатываемые при исполнении 

договоров (контрактов) и ведении расчетов с физическими лицами за 

оказанные услуги (выполненные работы, поставленные товары) 

обрабатываются уполномоченными специалистами БУК ВО «ВОДБ» в 

течение срока действия договора или ведения расчетов с физическими 

лицами, в последующем хранятся в БУК ВО «ВОДБ» на бумажных носителях 

в течение 5 лет, после чего подлежат уничтожению. 

2.4.5. Персональные данные, обрабатываемые при формировании 

общественных (волонтерских) объединений при БУК ВО «ВОДБ» 

обрабатываются специалистами БУК ВО «ВОДБ», в должностные 

обязанности которых входит взаимодействие с указанными органами и 

хранятся в период действия указанных объединений, после чего подлежат 

уничтожению. 

2.4.6. Персональные данные, обрабатываемые при предоставлении 

государственных услуг в рамках Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» обрабатываются уполномоченными специалистами 

БУК ВО «ВОДБ» в соответствии с должностными инструкциями и хранятся 

БУК ВО «ВОДБ» на бумажных носителях, в течение 3 лет, после чего 

подлежат уничтожению в установленном порядке. 

2.5. Персональные данные (субъекты персональных данных), в 

отношении которых осуществляются денежные выплаты, также 

обрабатываются в ГКУ ВО «Областное казначейство», в КУ ВО 

«Информационно-аналитический центр культуры» в ЕЦИС в течение срока, 

установленного действующим законодательством. 

2.6. Обработка персональных данных субъектов персональных данных, 

обрабатываемых в целях предоставления государственных услуг (функций), 

осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года 

№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

2.7. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у 

оператора, субъекты персональных данных имеют право на доступ к своим 

персональным данным, получение информации, касающейся обработки своих 

персональных данных, и обжалование действий (бездействия) оператора в 

соответствии с Федеральным законом «О персональных данных», Трудовым 

кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами. 



 

2.8. При обработке персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, оператором выполняются требования, 

установленные Федеральным законом «О персональных данных», 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 

года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации». 

2.9. Правила работы с обезличенными данными и перечень должностей 

БУК ВО «ВОДБ», ответственных за проведение мероприятий по 

обезличиванию обрабатываемых персональных данных, изложены 

соответственно в приложениях 3 и 4 к настоящему Положению. 

2.10. Уничтожение персональных данных, если это допускается 

материальным носителем, может производиться способом, исключающим 

дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением 

возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном 

носителе (удаление, вымарывание), или путем уничтожения материального 

носителя. Бумажные носители персональных данных уничтожаются путем 

сжигания или измельчения до степени, исключающей возможность прочтения 

текста. 

2.11. Выделение к уничтожению и уничтожение документов, 

содержащих персональные данные, осуществляется при соблюдении 

конфиденциальности персональных данных. Уничтожение документов, 

содержащих персональные данные, осуществляется на основании акта об 

уничтожении документов, согласованного экспертной комиссией и 

утвержденного директором БУК ВО «ВОДБ». 

2.12. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки 

без использования средств автоматизации производится путем фиксации на 

том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо 

путем изготовления нового материального носителя с уточненными 

персональными данными.  

III. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в БУК ВО «ВОДБ» 

3.1. Безопасность персональных данных достигается путем исключения 

неправомерного или случайного доступа к персональным данным, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, 

предоставления, а также от иных неправомерных действий в отношении их. 

3.2. Персональные данные субъектов персональных данных в БУК ВО 

«ВОДБ» обрабатываются на бумажных и электронных носителях в 



 

специально предназначенных для этого помещениях, занимаемых 

специалистами БУК ВО «ВОДБ», осуществляющими деятельность по 

обработке персональных данных. 

3.3. Обеспечение безопасности персональных данных при обработке 

достигается путем принятия необходимых организационных и технических 

мер для их защиты, установленных статьей 18.1, 19 Федерального закона «О 

персональных данных», разделом Ш Положения об особенности обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, утвержденного постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15 сентября 2008 года № 687, а также иными нормативными 

правовыми актами.  

К организационным мерам защиты персональных данных относятся, в 

том числе: 

определение мест хранения материальных носителей, содержащих 

персональные данные, соблюдение условий, обеспечивающих их сохранность 

и исключающих несанкционированный к ним доступ; организация порядка 

уничтожения информации, содержащей персональные данные; организация 

доступа должностных лиц к информации, содержащей персональные данные, 

в соответствии с их должностными (функциональными) обязанностями; 

ознакомление должностных лиц, осуществляющих обработку персональных 

данных, с положениями законодательства Российской Федерации о 

персональных данных и локальными нормативными актам по вопросам 

обработки персональных данных. 

3.4. Реализация технических мер защиты персональных данных 

осуществляется бюджетным учреждением в сфере информационных 

технологий Вологодский области «Центр информационных технологий».  

IV. Доступ к персональным данным 

4.1. Доступ ко всем персональным данным, обрабатываемым в БУК ВО 

«ВОДБ», имеют: 

лица, замещающие должности директора БУК ВО «ВОДБ», заместителя 

директора БУК ВО «ВОДБ»; 

специалисты БУК ВО «ВОДБ», в должностные обязанности которых 

входит прием и обработка входящей и исходящей документации, 

поступающей в БУК ВО «ВОДБ» — в отношении персональных данных, 

поступивших соответственно директору БУК ВО «ВОДБ».  

4.2. Право доступа к персональным данным претендентов на 

трудоустройство в БУК ВО «ВОДБ», и лиц, являющихся работниками БУК 

ВО «ВОДБ» имеют лица, замещающие должности: 

директора БУК ВО «ВОДБ», заместителя директора БУК ВО 

«ВОДБ»; 



 

главного экономиста, ведущего экономиста, специалиста по кадрам БУК 

ВО «ВОДБ» — в отношении персональных данных претендентов на 

трудоустройство в БУК ВО «ВОДБ», и лиц, являющихся работниками БУК 

ВО «ВОДБ»; 

заведующих отделами БУК ВО «ВОДБ» — в отношении персональных 

данных претендентов на трудоустройство в БУК ВО «ВОДБ», и лиц, 

являющихся работниками БУК ВО «ВОДБ» в соответствующих структурных 

подразделениях; 

лица, входящие в состав соответствующих комиссий — в отношении 

рассматриваемых на соответствующих комиссиях персональных данных 

субъектов персональных данных; 

специалисты ГКУ ВО «Областное казначейство» и КУ ВО 

«Информационно-аналитический центр культуры» — в целях ведения 

бюджетного (бухгалтерского) учета и отчетности; 

государственные гражданские служащие Департамента культуры 

области — в отношении лиц, представляемых к награждению, присвоению 

почетных званий. 

4.3. Право доступа к персональным данным в целях рассмотрения 

обращений физических лиц и подготовки документов для награждения и 

поощрения имеют лица, замещающие должности:  

директора БУК ВО «ВОДБ», заместителя директора БУК ВО «ВОДБ»; 

главного экономиста, ведущего экономиста, специалиста по закупкам, 

специалиста по административно-хозяйственной деятельности, 

юрисконсульта, специалиста по кадрам, заведующих отделами БУК ВО 

«ВОДБ»; 

сотрудники, на которых возложены функции по подготовке документов 

для награждения и поощрения в соответствии с должностными инструкциями; 

лица, входящие в состав соответствующих комиссий — в отношении 

рассматриваемых на соответствующих комиссиях персональных данных 

субъектов персональных данных. 

4.4. Право доступа к персональным данным в целях исполнения 

договоров (контрактов) и ведения расчетов с физическими лицами за 

оказанные услуги (выполненные работы, поставленные товары): 

лица, замечающие должности:  

директора и заместителя директора БУК ВО «ВОДБ»; 

главного экономиста, ведущего экономиста, специалиста по закупкам, 

специалиста по административно-хозяйственной деятельности, 

юрисконсульта, специалиста по кадрам. 

4.5. Право доступа к персональным данным в целях формирования 

общественных (волонтерских) объединений при БУК ВО «ВОДБ» имеют 

лица, в должностные обязанности которых в соответствии с трудовыми 



 

договорами, должностными инструкциями входит взаимодействие с такими 

объединениями. 

4.6. Право доступа к персональным данным в целях предоставления 

государственных услуг в рамках Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» имеют лица, замещающие должности: директора и 

заместителя директора БУК ВО «ВОДБ», специалисты отдела абонементного 

обслуживания, инновационно-методического отдела, отдела культурно-

просветительской работы. 

4.7. Персональные данные могут предоставляться государственным 

органам в соответствии с требованиями, установленными действующим 

законодательством и настоящим Положением. 

4.8. Предоставление персональных данных субъектов персональных 

данных осуществляется: 

4.8.1. Лицам, которые в соответствии с пунктами 4.1 - 4.6 настоящего 

Положения имеют право доступа к персональным данным, по их запросу, 

либо в случае направления им для рассмотрения соответствующих обращений 

физических лиц, либо для выполнения своих должностных обязанностей по 

обработке персональных данных. 

4.8.2. Департаменту культуры области, органам государственной власти 

области, органам местного самоуправления в целях направления документов 

о присвоении почетных званий, награждении государственными и 

ведомственными наградами, наградами Департамента культуры области, 

Губернатора области, наградами государственных органов, органов местного 

самоуправления. 

4.8.3. Должностным лицам ГКУ ВО «Областное казначейство», КУ ВО 

«Информационно-аналитический центр культуры» в целях исполнения 

договоров и ведения расчетов с физическими лицами. 

4.9. Лица, указанные в пункте 4.8.3 настоящего Положения, имеют право 

получать на ознакомление только те персональные данные, которые 

необходимы для выполнения конкретных функций, поручений, своих 

должностных обязанностей. 

4.10. Право доступа к персональным данным в случае временного 

отсутствия работников БУК ВО «ВОДБ», перечисленных в пунктах 4.1-4.6. 

настоящего Положения, имеют лица, на которых официально возложено 

исполнение обязанностей по указанным должностям. 

4.11 В случае обращения с запросом лица, не уполномоченного в 

соответствии с нормативными правовыми актами на получение персональных 

данных, либо отсутствия письменного согласия субъекта персональных 

данных на предоставление его персональных данных третьей стороне, либо 

отсутствия угрозы жизни и здоровью субъекта персональных данных, 

оператор обязан отказать в предоставлении персональных данных. В этом 

случае лицу, обратившемуся с запросом, направляется письменный 



 

монтированный отказ в предоставлении запрашиваемой информации в 

течение трех рабочих дней. 

4.12. При передаче персональных данных оператор обязан предупредить 

в установленном порядке лиц, получающих персональные данные субъектов 

персональных данных, о том, что эти данные могут быть использованы лишь 

в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения 

того, что это правило соблюдено. 

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому 

лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, на основании заключаемого этим лицом договора, в 

том числе государственного контракта, либо путем принятия 

соответствующего акта (далее поручение оператора). В поручении оператора 

должны быть определены перечень персональных данных, перечень действий 

с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, 

обязанность соблюдать конфиденциальность персональных данных и 

обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке в 

соответствии с требований части З статьи 6 Федерального закона «О 

персональных данных». 

4.13. При привлечении по договору к работам по обработке и (или) 

защите персональных данных сторонних юридических и (или) физических 

лиц обязательным условием допуска к проведению таких работ является 

подписание обязательства о неразглашении информации с лицами, 

проводящими работы.  

4.14. При направлении третьей стороне документов, содержащих 

персональные данные, или выписок из них необходимо руководствоваться 

общим порядком обращения с документированной информацией, содержащей 

служебную информацию ограниченного распространения, определенным. 

4.15. Трансграничная передача персональных данных на территорию 

иностранных государств не осуществляется. 


